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Atendiendo a lo estipulado en el Apartado
IV.3 del Convenio de Adscripcion del Centro a la
Universidad Camilo José Cela, y a la necesidad
legal y practica de disponer de un sistema
objetivo que regule el proceso a seguir para la
admision del alumnado a los estudios del
Centro, la Junta General del Centro, a propuesta
de la Junta de Centro, acuerda la aprobacion de
la siguiente

NORMA REGULADORA DEL
PROCESO DE ADMISION DEL ALUMNADO

Articulo 1. Criterios generales

El Centro aceptara solicitudes de admisién a
sus estudios oficiales desde cualquiera de las
vias legalmente establecidas para el acceso a la
Universidad, sin ningun tipo de discriminacion
por esta razon y sin establecer tampoco reserva
alguna ni contingente limitador en funcion de
una u otra via.

Articulo 2. Solicitudes

1. Las personas aspirantes a la admision
deberan formalizar las solicitudes normalizadas
correspondientes a estudios de Grado o de
Master.

2. Dichos documentos se adjuntan como
Anexos | y Il de la presente Norma y seran
accesible a los interesados directamente en la
web del Centro.

Articulo 3. Tramitacién

Las personas solicitantes pueden tramitar
sus solicitudes a través del Servicio de
Informacion y Atencién del Alumnado, si su
solicitud de informacion es atendida por esta
via, o bien dirigirla directamente al Servicio de
Gestion Académica de la Secretaria del Centro.

Articulo 4. Proteccién de datos personales

Las solicitudes recibidas se registran y
archivan por parte de la Secretaria y su uso
posterior se limita estrictamente a cuantificar los
datos estadisticos de demanda de plazas
reclamados por el sistema universitario.

Articulo 5. Documentacion

1. Las solicitudes deberan adjuntar la
documentacion acreditativa correspondiente a la
via de acceso a los estudios, asi como la
correspondiente a los datos personales y
profesionales, si procede.

2. La Secretaria del Centro es el 6rgano
responsable de validar la documentacién antes
de proceder a la matriculacion en los estudios.
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En ejercicio de dicha funcion, la Secretaria
puede requerir del solicitante las acreditaciones
complementarias que considere legalmente
necesarias para la matriculacién en los estudios.

3. La Secretaria traslada a la Comision de
Admisiones Unicamente las solicitudes que
cumplen los requisitos legales para el acceso a
los estudios.

Articulo 6. Comision de Admisiones

1. La Comisiéon de Admisiones es el 6rgano
responsable del proceso de admisién al Centro.

2. Constituyen la Comision de Admisiones el
Decanato, la Secretaria y las Direcciones de los
estudios implantados en el Centro.

3. Las Direcciones de los estudios informan
sobre las solicitudes presentadas a su programa
y el Decanato procede a su resolucion formal en
virtud de dichos informes.

Articulo 7. Criterios de resolucion

1. Las solicitudes de admision seran
resueltas positivamente si se acreditan las
circunstancias siguientes:

a) Disponibilidad de plazas en los estudios.

b) Acreditacion documental de la via de
acceso del solicitante.

2. En el caso de sobredemanda de plazas se
aplicaran los siguientes criterios:

a) Orden de entrada de las solicitudes.

b) Adecuacion del perfil del candidato al
perfil recomendado de ingreso a los estudios.

3. Las solicitudes de admision seran
resueltas negativamente si se acreditan las
circunstancias siguientes:

a) Indisponibilidad de plazas en los estudios.

b) Acreditacion documental insuficiente o
incompleta de la via de acceso del solicitante.

c) Manifiesta inadecuacion del perfil del
candidato al perfil recomendado de ingreso a los
estudios.

Articulo 8. Credencial de Admision

1. La resolucion positiva de la solicitud
comporta la emision de la Credencial de
Admision a los estudios solicitados en favor del
alumnado solicitante.

2. En este documento figuraran los datos
personales del solicitante, los estudios a los que
ha sido admitido, el recordatorio sobre el perfil
recomendado para su acceso, asi como la
relacién de documentos que debe aportar para
proceder a la matriculacion.

Articulo 9. Propuesta de Matricula

1. Con la Credencial de Admision la persona
admitida recibira la Propuesta de Matricula
correspondiente a sus estudios.

2. La Propuesta de Matricula incorpora las
materias a cursar, su caracter (ordinario o
reconocido, su coste (ordinario, reconocido o
becado), asi como toda la informacién necesaria
para la liquidacion econoémica.
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Articulo 10. Matricula oficial

1. Una vez constatada la liquidacion de la
Propuesta de Matricula, el Servicio de Gestion
Académica de la Secretaria procede a emitir la
Matricula correspondiente, que acredita a la
persona admitida como alumno oficial de los
estudios del Centro.

2. La Matricula se remite al alumno en
version electrénica desde el Servicio de Gestion
Académica.

Articulo 11. Reconocimientos de ECTS

1. El Centro, a través de las Direcciones de
estudios correspondientes, podréa informar sobre
el reconocimiento de ECTS a personas
interesadas antes de tramitar su solicitud.

2.Las propuestas de reconocimientos
realizadas previamente a la formalizacion de la
solicitud de admision tendran siempre un
caracter indicativo y quedaran sujetas a la
posterior ratificacion, de acuerdo con la
documentacion finalmente aportada para la
matriculacién.

3. En todo caso, en el proceso de
reconocimiento de ECTS se aplicaran las
normas del Centro previstas al efecto.

NORMA REGULADORA DE LA
PROCESO DE ADMISION DEL ALUMNADO
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Anexo |

Solicitud de preinscripcion a los estudios de

GRADO EN
1. Datos de la Persona Solicitante
Identificacion
Nombre: Namero DNINIE/Pasaporie:
¥ Apellico: Nacionalidad: Sexo: H M
2 Apeliicio: Nacimiento (DaMes/Ane):
Direccion
Via pablica: Nirmaro: Codigo postal:
Murnicipio: Pravincia: Pais:
Contacto
Corren eleciionico: Talélone:

2. Via de acceso a los esiudios y documentacion que la acredita

Via de acceso Acreditacion (%)
HBachillerato espaniol + PAU/EVAL Tindo de Bachillerate + Cenilicacion Académica Bachillerato | laneta PAU/EVAU
FRI/ Ciclo Formative Grado Supenior Tirulo FRIL + Certificacion Academica

Estudios Universitarios espanoles iniciados Documantacin de acoeso a la Universidad previo 1 Cerfificacion Académica 4+ Trashdo de axpedienta
Estudios Universitarios espahéles finalizades Tiulo Lmiverjtmié a ;quivaiame t Cerlilk:m; Acadamica o 7
Accesa mayores de 25 / 45 anes Certilicado de superacion de la prueba

Acceso mayores de 40 afas Acreditacion de expanencia laboeal + Vida Laboral + Declaracion jurada

Bachilarato Inkesmaconal (B} y Bachilkslode bl LE  Tilulo Bachilleralo + Certificacion Académica 4 Credencial UNED

Bachillerato lueen de la UE Tiulo de Bachillerato + Homologacion

Estudios Universitanos no espatoles Tiudo Apestillado + Certiticacidn Académica

Convalidacion parcial de esiudios extrangeros  Certificacion Acadénmica Apcstitada + Estudio de reccoocrmiento de créditos de al menos 30 ECTS

3. Otra documentacion a adjuntar

Documento Acreditacion (*)
PNYNIEMPasaporte Fotocopia complala
Sobatud reconoaimiento. de ECTS Certiicacdn Acadérmca

(*} Todos los dacumentos doben estar compulsados nofanalmente: y para estudics extranjemns, ademas, Apostilado {para Estados Miembios perfencaientes al Convenio de la Haya)
o Legalizade par ol Careulado {en caso do no porenecer al Coeverio do la Haya).

La persona soficitante doclam que todos los datos consignadaos en 13 presente sofciud son ciertos, que ka sido informada de las caractonsticas y condicionas de os estudics a los
udes solicita la admesson, y que acepta las normas que regulsn ol los estudios, ol mgimen infemo del Centro y s an i huna o de la Universidacd, asé como las
condciones cocnamicas del programa, lo cual comobora a continuacion con su firma:

Firmado por: Lugar Fecha:
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Solicitud de preinscripcion a los estudios de
MASTER UNIVERSITARIO Cll :

1. Datos de la Persona Solicitante
Identificacion
Nombre: Numero DNUNIE/FPasaparta:
1 Apalida: Nacionsidad: Sa: L1p LM
29 Apellide: Nacrmiento [DiaMes/Anol:
Direccion
Via pislica: Numero: Cadigo postat:
Muriicipic: Prowncis: Pas:
Contacto
Caorren slectronico: Teléfopo:
2. Documentacion de acceso
Documento Acreditacion
Via de accesc THulo ureveesitane oficial espafn| Copls compulsady del Tiuk

Vi de sccesa; THulo urversiisne expedicds por ung naliucsn de eduession Sipenor perenscents & oo Esisdo 1tegrane del

Espacio Ewrnpeo de Educsrin Supenar gus facults 2n el mann cars el scosso o masfansss do Masss unlversitasio Copls compulsady del Tub

Wa de accese THulo wevessitane expedido conforme 4 sictemay sducatvos spnas ol Espacia Eutegso de Educacion Sucetion Coplit compubsady del Tiuk
Cettifizaco Academico Olicial de i nulacdn gque le da seeses o Migier Caps compulsin

] DNI/ Pasaporte loblaatoric) Fotocoply cormplels compubacs
Fotogratia Fnngen en fanmno g

S ol fituko s esxtrinjsro chabe mchur 18 Apestills dbe by Hayes y veeat ioormpesfed de s carts de i uniyersdad de ongen indieancs g los sutidion reslizacon den peceso s sshudos
de posigrado en su pass Seel o et en otroidioms Yods s docat 1 e ootrpl o0 s fEmduccion ey

3. Caracteristicas de la titulacion aportada para el Acceso al Master

Titulacan universitana da caracter phcial < | no
Titulacssn universitaria de nivel superiar (MECES 2} E s (= KGO
Titulacan universtaria de Is Rama de concomiento de Clencias Sociates y Juridicas s | ne
Titulecion universtarna del ambito de espacalizacan de: Derecho, Ciencas Polricas y de la Administracion o Relaciones Infemacionaiss e _’ NG
4. Documentacion aportada para la Admision al Master

Formacion comEementana de camsaler supanor s I na
Formacion compiementana def ambito de especiaizacion ded Mastar S I no
Experiencia laboral en = def mbito de especialzarion dal Mastar ] | NO
Formacion continuaaa an &l ambito de especislizacan del Master s o no

Ls parsons solicitante declars qus todos lea datos consignades an is pressnte solictud son ciertos, que ha sido informada de fas caracteristicas y condiciones
da los estudios a los cuales scfcta |a admision, y que acepta |as nommas que reguian los estudios, el regimen intemo de! Cantro y &= organizacon y
funcionamiento de la Univarsidsd, lo cus! cormbees a confinuacian con su firma:

Firmado por:
Lugar Facha: —
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MODELO DE CREDENCIAL DE ADMISION A LOS ESTUDIOS DE GRADO

De acuerdo con el art. 8 de la Norma 03/2014, de 25 de abril, reguladora del Proceso de Admision del
Alumnado a los estudios del Centro, en atencién al informe favorable realizado por la Direccion de los
estudios correspondientes, la Secretaria Académica del Centro ha resuelto la emision de la siguiente:

CREDENCIAL DE ADMISION

Expedida a favor de
DNI/Passport nimero
Estudios

Curso académico
Via de acceso

En la Villa de Madrid, a dia ___de de

Fdo.: La Secretaria Académica




I I\/I I — Centro adscrito a

Instituto Ciencias . Universidad
Empresariales /%7 Camilo José Cela NORMA BEGULADORA DELA
PROCESO DE ADMISION DEL ALUMNADO
Anexo IV

MODELO DE CREDENCIAL DE ADMISION A LOS ESTUDIOS DE MASTER UNIVERSITARIO

De acuerdo con el art. 8 de la Norma 03/2014, de 25 de abril, reguladora del Proceso de Admision del
Alumnado a los estudios del Centro, en atencién al informe favorable realizado por la Direccion de los
estudios correspondientes, la Secretaria Académica del Centro ha resuelto la emision de la siguiente:

CREDENCIAL DE ADMISION

Expedida a favor de
DNI/Passport nimero
Estudios

Curso académico
Via de acceso

En la Villa de Madrid, a dia ___de de

Fdo.: La Secretaria Académica




