N [—

Instituto Ciencias
Empresariales

Centro adscrito a

@ Universidad
#%/ Camilo José Cela

Norma 08/2016, de 2 de enero, reguladora de
las Actividades Formativas, actualizada a 24
de noviembre de 2023

Con objeto de mantener la maxima
transparencia y asegurar la coherencia del
modelo pedagoégico del Centro en la aplicacién
de las actividades formativas y de sus
metodologias asociadas, la Junta General del
Centro, a propuesta de la Junta de Centro,
acuerda la aprobacion de la siguiente

NORMA REGULADORA DE LAS
ACTIVIDADES FORMATIVAS

Articulo 1. Actividades Formativas

1. El modelo educativo del Centro contempla
las siguientes actividades formativas en la
implantacion de sus estudios:

a) Clases Tedricas.

b) Clases Précticas.

c) Actividades Participativas.
d) Trabajos Académicos.

e) Précticas Externas.

f) Trabajos Fin de Estudios.

2. La relacion de actividades formativas se
incorpora integramente en la ordenacion de
cada uno de los estudios implantados en el
Centro y adquiere caracter publico y vinculante.

3.La relacion de actividades formativas
puede ser modificada a instancias de
imperativos normativos vinculantes, a instancias
de las iniciativas de mejora de la calidad
docente o en funcion de la evolucién técnica de
la plataforma docente del Centro; en todo caso,
las modificaciones comportaran la modificacion
de la presente normativa.

Articulo 2. Clases Teoricas

1. Las clases tedricas constituyen una
actividad formativa on-line ordenada
preferentemente a la competencia de los
estudiantes para aplicar los conocimientos
adquiridos y resolver problemas en entornos
nuevos o poco conocidos dentro de contextos
mas amplios (o multidisciplinares) relacionados
con los estudios; prioriza la transmision de
conocimientos por parte del profesor, exigiendo
al alumno la preparacion previa o el estudio
posterior.

2. Corresponde a las Clases Tedricas la
aplicaciéon de las siguientes metodologias
docentes:

a) Videoconferencias.
b) Conferencias.
¢) Tutorias individuales.

3. Para el desarrollo de las Clases Tedricas,
las materias de todos los estudios aportan el
siguiente material docente especifico para cada
una de sus unidades tematicas:
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a) Texto principal, descriptivo, de
presentacion y de planteamiento de los
contenidos generales de la unidad, elaborado en
funcion de los resultados de aprendizaje
previstos para la materia y con una extension
minima de 1.500 palabras y una maxima de
3.000.

b) Texto referencial complementario de
profundizacion o actualizacion de los contenidos
tedricos de la unidad, de una extensién minima
de 1.500 palabras y una maxima de 3.000.

¢) Audiovisual grabado y accesible desde
la plataforma docente con los contenidos
tedricos de la conferencia o videoconferencia
correspondientes a la unidad tematica, de una
duracion minima de 15 minutos y una méaxima
de 50.

4. El seguimiento del progreso académico
adquirido de las Clases Tedricas se apoya en el
mecanismo de autoevaluacion de cada unidad
tematica, consistente en una bateria de 40
preguntas test por unidad, accesibles desde la
plataforma docente.

5.La evaluacion de los contenidos
correspondientes a las clases teéricas se hace
efectivo a través de las pruebas test previstas
en la Norma Reguladora de los Sistemas de
Evaluacién del Centro, que establece un minimo
de 40 preguntas test de las 240 desarrolladas
por cada materia.

6. La carga lectiva correspondiente a la
Clases Tedricas, resultado de las lecturas de los
textos a) y b), del visionado de los audiovisuales
y de la realizacion de la autoevaluacion test, se
calcula en razon del limite de horas asignadas a
la actividad formativa en la memoria de
verificacion de los estudios.

Articulo 3. Clases Précticas

1. Las clases préacticas constituyen una
actividad formativa on-line ordenada
preferentemente a la competencia de los
estudiantes de poseer las habilidades de
aprendizaje que les permitan continuar
estudiando en el &mbito de los estudios de un
modo que habra de ser en gran medida
autodirigido o auténomo, y a la competencia de
los estudiantes para  comunicar  Sus
conclusiones -y los conocimientos y razones
Ultimas que las sustentan- a publicos
especializados y no especializados de un modo
claro y sin ambigliedades en el d&mbito de los
estudios; prioriza la participacién en comudn de
los alumnos en la interpretacion razonada de los
conocimientos y de las fuentes del area de
estudio, a partir de la coordinacion del profesor.

2. Corresponde a las Clases Précticas la
aplicacion de las siguientes metodologias
docentes:

a) Casos practicos.

b) Tutorias individuales.

3. Para el desarrollo de las Clases Practicas,
las materias de todos los estudios aportan el
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siguiente material docente especifico para cada
una de sus unidades tematicas:

a) Dos casos préacticos por cada unidad
temdtica, con tres cuestiones en cada uno de
ellos, cuya respuesta debe tener una extensién
minima de 200 palabras y maxima de 400.

b) Audiovisual grabado y accesible desde
la plataforma docente, expositivo de los casos
practicos correspondientes a la unidad tematica,
de una duracién minima de 15 minutos y una
méaxima de 50.

4. El seguimiento del progreso académico
adquirido de las Clases Practicas se apoya en el
mecanismo de autoevaluacién de cada unidad
tematica, consistente en los 2 casos préacticos
por unidad, accesibles desde la plataforma
docente.

5.La evaluacion de los contenidos
correspondientes a las Clases Préacticas se hace
efectiva a través de las pruebas practicas
previstas en la Norma reguladora de los
Sistemas de Evaluacion del Centro, que
establece un minimo de 2 casos practicos de los
doce desarrollados en cada materia.

6. La carga lectiva correspondiente a las
Clases Précticas, resultado del visionado de los
audiovisuales y de las resoluciones y
autoevaluacion de los casos practicos de cada
unidad tematica, se calcula en razén del limite
de horas asignadas a la actividad formativa en
la memoria de verificacion de los estudios.

Articulo 4. Actividades Participativas

1. Las Actividades Formativas Participativas
constituyen una actividad formativa on-line
ordenada preferentemente a la competencia de
los estudiantes para aplicar su conocimiento a
su trabajo o vocacién de una forma profesional y
posean las competencias que suelen
demostrarse por medio de la elaboracion y
defensa de argumentos y la resolucién de
problemas dentro de su area de estudio.

2. Corresponde a las  Actividades
Formativas Participativas la aplicacion de la
siguiente metodologia docente:

a) Foros de debate on-line.

3. Para el desarrollo de las Actividades
Formativas Participativas, cada materia aporta
una propuesta de discusion especifica, dirigida
por el profesorado de la materia, que se
plantea en el Foro presencial y se puede
desarrollar y seguir también en el Foro virtual a
través de la plataforma docente del Centro.

4. La evaluacion de las Actividades
Formativas Participativas se hace efectiva a
través de los informes normalizados del
profesorado de la materia, previstos en la
Norma reguladora de los Sistemas de
Evaluacion del Centro y a través de los cuales
se valoran un minimo de diez aspectos
académicos distintos por alumno participante.
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Articulo 5. Actividades Colaborativas

1. Las Actividades Formativas
Colaborativas constituyen una actividad formativa
on-line ordenada preferentemente a la
competencia de los estudiantes para trabajar en
equipo y desarrollar habitos cooperativos que
redimensionen la eficacia de su labor y la
integren en proyectos mas amplios; prioriza el
aprendizaje cooperativo por parte del alumnado.

2. Corresponde a las Actividades
Colaborativas la aplicacion de las siguientes
metodologias docentes:

a) Trabajos Colectivos

b) Simulaciones virtuales en grupo

c) Tutorias en grupo

3. Para el desarrollo de las Actividades
Colaborativas, el profesorado de cada materia
aporta una propuesta de trabajo o de simulacion
especifica para cada grupo, dirigida por el
profesorado de la materia, que se desarrolla a
través de la plataforma docente del Centro.

4. EIl seguimiento del progreso académico
adquirido de las Actividades Colaborativas se
apoya en la herramienta especifica, accesible
desde la plataforma docente.

5. La evaluacion de las Actividades
Colaborativas se hace efectiva a través de los
informes normalizados del profesorado de la
materia, previstos en la Norma reguladora de los
Sistemas de Evaluacion del Centro y a través de
los cuales se valoran un minimo de diez
aspectos académicos.

6. La carga lectiva correspondiente a las
Actividades Colaborativas, resultado de la
participacion activa en el foro de discusion, se
calcula en razén del limite de horas asignadas a
la actividad formativa en la memoria de
verificacion de los estudios.

Articulo 6. Trabajos Académicos

1. Los trabajos académicos constituyen una
actividad formativa presencial y on-line
ordenada preferentemente a la competencia de
los estudiantes para integrar conocimientos y
enfrentarse a la complejidad de formular juicios
a partir de wuna informacién que, siendo
incompleta o limitada, incluya reflexiones sobre
las responsabilidades sociales y éticas
vinculadas a la aplicacién de sus conocimientos
y juicios en el &mbito de los estudios, y priorizan
el aprendizaje autébnomo por parte del
alumnado.

2. Corresponde a los Trabajos Académicos
la aplicacion de las siguientes metodologias
docentes:

a) Trabajos individuales.
b) Simulaciones virtuales.
c¢) Tutorias individuales.

2. Para el desarrollo de los Trabajos
Académicos, cada materia aporta una
propuesta de Ejercicio individual o Simulacion
colectiva, dirigida por el profesor o profesora de
la materia a través de la plataforma docente del
Centro.
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3. El  seguimiento de los Trabajos
Académicos se apoya en la realizacion de un
Ejercicio individual, que se remite al profesorado
a través de la plataforma docente.

4.La evaluacion de los Trabajos
Académicos se hace efectiva a través de los
informes normalizados del profesorado de la
materia, previstos en la Norma reguladora de los
Sistemas de Evaluacion del Centro y a través de
los cuales se valoran un minimo de diez
aspectos académicos.

5. La carga lectiva correspondiente a los
Trabajos Académicos, resultado de Ia
elaboracion del ejercicio individual o de la
participacion en la simulacion virtual, se calcula
en razén del limite de horas asignadas a la
actividad formativa en la memoria de verificacion
de los estudios.

Articulo 6. Practicas Externas

1. Las Practicas Externas son una actividad
formativa ejecutable en modo on-line o en
régimen presencial, que se ordena
preferentemente a la competencia de los
estudiantes para gestionar actividades
profesionales; prioriza la realizacion por parte
del alumno de las actividades practicas que
supongan la aplicacion de los conocimientos
tedricos.

2. Corresponde a las Préacticas Externas la
aplicacion de las siguientes metodologias
docentes:

a) Memorias de practicas.
b) Tutorias individuales.

3. Para el desarrollo de las Practicas
Externas el alumnado elabora una memoria
descriptiva de la actividad realizada y un informe
de valoracion sobre su nivel de idoneidad y
adquisicion de los resultados previstos de
aprendizaje.

4. El seguimiento de las Préacticas Externas
en modo on-line se apoya en la plataforma
especifica, que permite la interaccion con el
tutor externo de empresa y la comunicacion de
todo tipo de incidencias.

5. La evaluacion de las Practicas Externas
se hace efectiva a través de los informes
normalizados del tutor externo y del profesorado
de la materia, previstos en la Norma reguladora
de los Sistemas de Evaluacion del Centro y a
través de los cuales se valoran un minimo de
diez aspectos académicos.

6. La carga lectiva correspondiente a las
Practicas Externas, resultado de la realizaciéon
de las actividades, la elaboracion de la memoria
descriptiva y la elaboracion del informe de
valoracion de las préacticas se calcula en razén
del limite de horas asignadas a la actividad
formativa en la memoria de verificacion de los
estudios.

Articulo 7. Trabajos Fin de Estudios
1. Los Trabajos Fin de Estudios son una
actividad formativa de caracter legalmente
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obligatorio ordenada a la competencia de los
estudiantes para comunicar sus conclusiones -y
los conocimientos y razones Ultimas que las
sustentan- a publicos especializados y no
especializados de un modo claro y sin
ambigliedades en el ambito de los estudios;
prioriza la participacion en comun de los
alumnos en la interpretacion razonada de los
conocimientos y de las fuentes del area de
estudio, a partir de la coordinacién del profesor.

2. Corresponde a los Trabajos Fin de
Estudios la aplicacion de las siguientes
metodologias docentes:

a) Trabajo Fin de Estudios.
b) Tutorias individuales.

3. Para el desarrollo de los Trabajos Fin de
Estudios el alumnado elabora un trabajo
individual, personal, primero e inédito sobre un
tema vinculado al programa de sus estudios y a
los resultados de aprendizaje asignados a esta
materia.

4. El seguimiento de los Trabajos Fin de
Estudios se apoya en el aplicativo especifico
que ordena el procedimiento para su
elaboracion y permite el control secuencial del
progreso académico del alumno.

5. La evaluacion de los Trabajos Fin de
Estudios se hace efectiva a través de la defensa
publica establecida por la normativa vigente y
regulada en la Norma reguladora de los
Sistemas de Evaluacién del Centro y a través de
los cuales se valoran un minimo de siete
aspectos académicos.

6. La carga lectiva correspondiente a los
Trabajos Fin de Estudios, resultado de la
elaboracion de cada una de las partes del
trabajo, se calcula en razdn del limite de horas
asignadas a la actividad formativa en la
memoria de verificacion de los estudios.



